
Begleite uns!  
Als junges Unternehmen steht i3 Membrane für moderne und digitale Trenn-
techniken im Bereich Life Science. Mit zukunftsweisenden Lösungen eröffnen 
wir unseren Kunden zahlreiche neue Anwendungsmöglichkeiten. Seit unserem 
Markteintritt in 2017 wachsen wir überdurchschnittlich stark.

Wir glauben daran, dass gute Kommunikation und starke Eigeninitiative die Ba-
sis exzellenter Ergebnisse sind. Bei uns sind die Entscheidungswege kurz. Flache 
Hierarchien, eine offene Arbeitsatmosphäre und einen freundlichen Umgang 
im Team betrachten wir als selbstverständlich. Wenn Du Lust auf eine Tätigkeit 
mit viel Eigenverantwortung hast und Dein Arbeitsumfeld aktiv mitgestalten 
möchtest, bist Du bei uns genau richtig.

Mitarbeiter (m/w/d) für die
vorbereitende Buchhaltung 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort in Teilzeit für unseren 
Standort in Hamburg:

Deine Aufgaben:

Dein Profil:

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und Erfahrung in der Kreditoren- und 
  Debitorenbuchhaltung
- Kommunikatives und dienstleistungsorientiertes Wesen und Zuverlässigkeit
- Schnelle Auffassungsgabe sowie selbstständiger und eigenverantwortlicher Arbeitsstil
- Souverän und strukturiert mit der Fähigkeit, selbständig Prioritäten zu setzen
- Kundenorientiertes Denken und Handeln
- Englischkenntnisse verhandlungssicher in Wort und Schrift
- Sicherer Umgang mit Warenwirtschaftssystemen sowie den MS Office Anwendungen

- Erfassung, Prüfung und Digitalisierung von Belegen in „DATEV Unternehmen online“ 
- Vorkontierung von Belegen und Erstellung von Buchungsbelegen 
- Einholen interner Freigaben zu Belegen und ggf.  Vermerk von Zusatzinformationen
- Übergabe der Belege an den Steuerberater
- Kontenabstimmung und Unterstützung bei der Erstellung von Jahresabschlüssen
- Kontrolle von Zahlungseingängen und -ausgängen
- Erstellung und Verwaltung des Mahnlaufs

Das erwartet Dich:
- Vielfältige Entwicklungschancen mit einem hohen Maß an Entscheidungsfreiraum
- Teamkompetenz, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
- Das vielfältige Fitnessangebot über Egym Wellpass sowie JobRad Leasing
- Moderne Büroausstattung, gängige gratis Getränke und frisches Bio-Obst ;)

Wir freuen uns auf Dich!

Kontaktinformationen:
 

i3 Membrane GmbH 
Theodorstr. 41P 
22761 Hamburg

jobs@i3membrane.de 
www.i3membrane.de

Zahlen-
jonglieren 

gehört bei Dir 
zum Daily 
Business!


